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ADDENDUM NUMBER ONE 
 

RFP 121958 
Asset and Renewal and Replacement Inventory 

 
The above listed solicitation is hereby amended and clarified through the issuance of this addendum. 

The following questions were submitted on this solicitation. Questions and answers are being provided to all 
potential proposers to ensure fairness and impartiality. 
 

Q: Other than the records provided, how will the awarded firm identify the renewal and replacement 
items? 
 
A: Both from observation during the physical inventory and from provided records.  The selected firm will 
receive the most current up to date records available.  The exhibits to the RFP are intended to be examples. 
 
Q: Is it Metro’s objective to conduct a physical inventory of all asset categories as noted in the scope of 
work? Many times organizations will have physical inventory requirements for the moveable equipment 
assets and employ verification techniques that may include further discussions with metro staff to validate 
asset existence. 
 
A: It is Metro’s objective to conduct a physical inventory for all assets both movable and fixed of all asset 
categories excluding land and intangibles.  The selected firm will have the opportunity to have discussions 
with appropriate Metro staff during the inventory. 
 
Q: Does Metro have any asset tagging requirements? If yes are the tags identified in the asset listings? 
 
A: Yes Metro does have asset tagging requirements.  They are currently read manually.  Any new tag 
requirements identified during the audit will be placed by Metro staff. 
 
Q: Can Metro provide a little more details on the expectations on the integration of renewal and 
replacement listings into the current asset listing?  
 
A: The intent is to make sure that the PeopleSoft and Quickbooks listings are broken out to include the 
renewal and replacement items.   We have a majority of the renewal and replacement items already 
included in PeopleSoft and want a verification and update to include them all.  In addition if there are items 
that should be renewal and replacement in nature, we wish to have them identified and broken out.  For 
Metro, renewal and replacement is any component item to a larger asset over $5,000 that has a useful life 
shorter than the larger overall asset.  In addition it would be stand alone equipment. 

Q: The schedule does not indicate any time to prepare and obtain agreement on all of the spreadsheets 
needed for the Asset & R&R Inventory. Do we assume that the spreadsheets utilized on past Metro 
Inventory and R&R projects are the same as what we will utilize for this project? 
 



A: Yes, the selected firm will use Metro prepared listings. Additionally, Metro is seeking the identification of 
items left of the listing and items physically missing from the listing. 
 
Q: Page 15 has a conflict on when the final reports are due to Metro. Is it Nov.14th or Nov. 30th? 
 
A: Final reports are due November 30th. 
 
Q: On Page 5, Section VII‐Proposal Contents, Item E, Metro requests that we propose a Method of 
Compensation. On Page 15, Payment Terms, it is stated that we would invoice for 70% of our fee when the 
field work is completed and the remaining 30% when the reports are submitted and accepted by Metro. 
This appears to be the Method of Compensation. Is that acceptable? 
 
A: As stated in the RFP, the method of compensation will be 70% of the fee when the field work is 
completed and the remaining 30% when the reports are submitted and accepted by Metro. Proposers can 
list this under Item E if that approach is agreeable to them. 

Q: Page 2, Item #2 on the work list requires the engineer or architect to complete an evaluation of the 
asset’s condition, useful life, and replacement year. In doing this evaluation, the engineer or architect 
should also identify required maintenance and frequency for each asset. Amending the RFP to require this 
would eliminate the need for option “C” as noted in item 5 on page 2. Coincidentally, during prior reviews, 
if an asset was not maintained as required, the useful life was reduced to account for its current condition. 
Would Metro consider amending the RFP to integrate this into the scope of work? 
 
A: While Metro does not feel a change to the RFP is necessary for this item, the agency would welcome a 
proposer to include this in their work approach. The proposal would then be evaluated based on the 
selection criteria listed. 

Q: Will Metro assign a staff accountant who is knowledgeable on the accounting for the agency’s fixed 
assets to this project? 
 
A: Yes, Metro is assigning Joseph Stennick, the lead staff asset accountant to this project.  He will be 
available to participate in some of the physical inventories and be available for any questions.  Other 
agency staff will be made available as deemed necessary, including Metro’s project manager.  

Q: Under the Metro Capital Asset Inventory Scope of Work, major task A, number 4 states consultant will 
provide the accumulated data in both hard copy and electric formats. The electric format must be 
consistent with requirements for upload to Metro’s PeopleSoft Asset Management database. The reports 
will be in compliance with GASB standards and consistent with the classifications presented in Metro’s 
Comprehensive annual Financial Report (CAFR) and consistent with the methodology used by Metro. These 
classifications include: a list of a – k is presented. We ask for clarification on letter j of that list, which states, 
j.Construction in Progress? Can you please clarify this item?  
 
A: Item j. Construction in Progress is any project that is under construction, valuation will be determined 
strictly on a cost basis of the work to date.  Renewal and Replacement items on assets under construction 
will not be identified until the construction is complete, therefore not a part of this inventory requirement. 

Q: RFP page 14, item #16 “Reporting Details”: this item indicates that “for buildings and exhibits, the 
following minimum information will be provided” but the content for the information is not described.  Is 
Metro requesting a written narrative describing the listed systems, similar to what is being asked for in 
bullet a), the building shell? 
 
A: Yes, a written description is being requested for the systems. 
 
 



Q: The RFP discusses “insurance valuations” and “insurance reports” as deliverables.  What are these and 
how do we assign insurance valuations? 
 
A: This item applies only to buildings for insurance purposes. Insurance valuations are the estimated 
replacement cost of the building.  A sample report will be provided to the selected firm. 

Q: In the "Scope of the Work" section ‐ notes that section A is required and B & C are optional...  and asks for 
separate costs for each. If we elect not to offer our services for B & C will that affect our chances to win this 
bid? 

A: In including B & C as optional items, Metro is considering the cost effectiveness of including them in the 
contract.  If the cost is prohibitive, Metro may not include them.  Metro encourages firms to consider 
partnerships or sub‐contracts with other firms in order to complete the work requested. Each proposal will 
be evaluated on its merits based on the selection criteria (whether they are proposing all services or not). 

Q: Can you provide the approx size (sq ft) of each facility? 

A: Metro is currently unable to provide this information.  However, the agency intends to obtain and 
provide the building square footages to the selected firm.  

Q: Will assets that do not have an asset tag need to be tagged? or just "marked for asset tagging" in the 
report? 

A: Metro’s desire is that the contractor identifies assets that should be tagged and are currently not.  A 
Metro staff member will be responsible for equipment tagging, which may occur with contractor during 
equipment identification or possibly at a later time. 
 

 
 
All other terms, conditions, and requirements of the original solicitation remain in full force. 
 
 
Issued August 12, 2011 
 
 

 
Darin Matthews, CPPO, C.P.M. 
Metro Procurement Officer 
 
 
 
 
 


